
DocclePro activeren

Meer handige tips op: doccle.be/voor-zelfstandigen

Stappenplan e-facturatie via 
DocclePro activeren

Selecteer  ‘E-facturatie via Peppol’ 
op je startpagina in Doccle om je 
DocclePro registratie te starten
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Druk op ‘bedrijf toevoegen’2
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Geef de naam, het adres of het 
ondernemingsnummer van je bedrijf 
in en selecteer je bedrijf in de 
zoekresultaten. Verschijnt je bedrijf niet 
in de resultaten, voeg het dan manueel 
toe.
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Bevestig dat je de vertegenwoordiger 
bent van het bedrijf dat je hebt 
ingegeven. Je krijgt een bevestiging 
dat je bedrijf geregistreerd is op het 
Peppol netwerk.
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Klik op ‘Activeer DocclePro’ om de 
registratie te vervolledigen. Je krijgt 
een melding dat je registratie in orde 
is. Je kan nu facturen sturen door op je 
profiel te klikken.
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