
Stappenplan factuur versturen 
via Peppol

Laad je factuur op als PDF document3

4 Doccle zet het automatisch om in het 
UBL-formaat.
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6 Klik op het potlood-icoontje om 
ontbrekende of incorrecte gegevens 
aan te passen.

Kijk alle gegevens goed na! Doccle 
geeft automatisch aan wanneer er 
informatie ontbreekt.
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Log in op je Doccle-account.1

2 Klik op je profiel en kies “Factuur 
verzenden”
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Facturen verzenden

Druk op ‘Factuur verzenden’ wanneer 
je klaar bent om te verzenden.
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Je krijgt een bevestiging wanneer 
je factuur is verzonden. Je kan nu 
nog een factuur verzenden of naar je 
startpagina gaan.
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doccle.be/voor-zelfstandigen
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